Lubin, dnia 20.06.2023r.

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Nasza Chata” w Lubinie.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Nasza Chata w Lubinie, reguty rejestracji i zapisu informacji, sposobu ich
zabezpieczania a takze warunki i sposoby udostepniania zgromadzonych danych.

§1.

Teren Spétdzielni moze byé monitorowany urzagdzeniami nagrywajacymi obraz.
Celem zamontowania w Spétdzielni kamer nagrywajgcych obraz jest ochrona bezpieczenstwa
i mienia Spotdzielni oraz jej cztonkdw i 0séb nie bedacych cztonkami, ktérym przystuguja
prawa do lokali jak réwniez rejestracja obrazu do celéw dowodowych.

3. Decyzje o zamontowaniu kamer podejmuje Zarzad.

§2.

Infrastruktura Spétdzielni, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to czesci wspdlne
budynkédw w zasobach Spétdzielni: tj. —elewacje, klatki schodowe, windy, ciggi piesze i pieszo jezdne,
tereny zielone, place zabaw, parkingi, garaze, tereny w zasobach Spoétdzielni wokét budynkéow objete
zasiegiem kamer, biura Spétdzielni lokale uzytkowe.

§3.

1. System monitoringu wizyjnego w Spoétdzielni sktada sie :
a) zkamer rejestrujacych,
b) zrejestratora, z kartg pamieci,

2. System monitoringu w Spétdzielni nie posiada tgcza z zewnetrznymi stacjami przekazu
informacji.

§4.

1. Zarejestrowane i przechowywane dane pochodzace z nagran kamer wideo umozliwiajgce
identyfikacje osoby uwazane sg za dane osobowe.

2. Administratorem ww. Danych jest Spoétdzielnia, ktéra zobowigzana jest wykonywac
obowigzki wynikajgce z obowigzujacych przepiséw o ochronie danych osobowych.

§ 5.

Zarzad odpowiada za zabezpieczenie monitoringu przed dostepem osdb nieupowaznionych,
prawidtowe funkcjonowanie monitoringu, zabezpieczenie danych osobowych z monitoringu,
przechowywanie i udostepnianie nagran monitoringu oraz niszczenie (usuwanie ) nagran.



§ 6.

Teren objety zakresem monitoringu powinien by¢ oznaczony, w wyznaczonych przez Zarzad
miejscach, na obrzezach terenu zarzadzanego przez Spétdzielnig, tabliczkami informujgcymi,
ze Spoétdzielnia monitoruje teren i nagrywa obraz zawierajgcymi:

1) piktogram kamery,

2) napis, uwaga teren monitorowany”

3) informacje:

a) Ze zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i swobodnego przeptywu takich danych oraz z
uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuje, ze Administratorem danych osobowych
jest Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,Nasza Chata” z siedzibg w Lubinie ul. Karkonoska 1
tel. 76 844 43 12 email : smnaszachata@gmail.com

b) dane przetwarzane sg na podstawie art.6 ust.1 lit f)fRODO do celéw wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora, tj. dbatos¢ o
bezpieczenstwo i mienie w zasobach Spétdzielni.

c) Kontakt z inspektorem Ochrony Danych Osobowych, e-mail: iodo@amt24.biz,
tel. 76 300 01 40.

d) Petna klauzula informacyjna dotyczgca monitoringu wizyjnego znajduje sie na tablicy
informacyjnej w siedzibie Spétdzielni.

Monitorowane obiekty (klatki schodowe, windy) powinny by¢ oznaczone piktogramami.
Za prawidtowe oznaczenie terenu objetego zakresem monitoringu odpowiada Zarzad.

§7.

Za witasciwe przechowywanie i zabezpieczenie zapisu przed dostepem do niego osdb
nieupowaznionych odpowiada Zarzad Spétdzielni.

Do nosnikdéw monitoringu(dyskow twardych, ptyt CD/DVD/ pendrive’6w) majg dostep tylko
cztonkowie Zarzadu, pisemnie upowaznieni pracownicy oraz Inspektor Danych Osobowych.
Do obszardéw przetwarzania danych osobowych z monitoringu wizyjnego ma dostep Zarzad
Spétdzielni, pisemnie upowaznieni pracownicy, Inspektor Ochrony Danych.

§8.

Dane zarejestrowane na dyskach twardych przechowywane s3 przez okres 14 dni, po czym s3
automatycznie kasowane.

Dane zarejestrowane na pendrive’ach oraz ptytach CD/DVD, zabezpieczane przez Zarzad na
whniosek uprawnionego podmiotu, przechowywane sa przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce
od daty ztozenia wniosku o zabezpieczenie lub do zakonczenia postepowania prowadzonego
przez uprawniony organ.

Po uptywie terminu przechowywania zapis usuwa sie dyskdw samoczynnie , w sposdéb
uniemozliwiajacy jego odzyskanie.

Nagrania przechowywane na pozostatych nosnikach ( pendrive’ach oraz ptytach CD/DVD )
upowazniony przez Zarzad pracownik Spétdzielni zabezpiecza w sposdb uniemozliwiajgcy
dostep do nich osobom nieupowaznionym.


mailto:smnaszachata@gmail.com

Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2 upowazniony przez Zarzad pracownik kasuje
dane zapisane pendrive’ach DVDV w sposdb uniemozliwiajgcy ich ponowne uzycie i odczyt
danych.

W przypadku zagubienia lub kradziezy nosnika z danymi z monitoringu upowazniony
pracownik bezzwtocznie zawiadamia Administratora oraz Inspektora Danych Osobowych.

§9.

Zarzad Spdtdzielni zabezpiecza nagranie oraz udostepnia kopie zapisu z monitoringu na
pisemny wniosek uprawnionego podmiotu.
Podmiotami uprawnionymi do wgladu w zapis z monitoringu sg podmioty, ktére wykazg
podstawe prawng przez interes prawny, tj.
1) osoby fizyczne, ktérych dane dotycza,
2) organy lub instytucje, w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np. policja,
sady, prokuratura, na podstawie odrebnych przepiséw prawa.
Nagrania udostepnia sie osobom fizycznym pod warunkiem, ze jest mozliwe udostepnienie
wytgcznie fragmentu nagrania, ktére obejmuje osobe lub zdarzenie ktérych wniosek dotyczy
albo wtedy , gdy mozliwa jest anonimizacja wizerunku oséb trzecich, ktére widoczne sg na
nagraniu.
Osoba fizyczna powotujgc sie na nagrania monitoringu moze ztozy¢ wniosek dowodowy do
odpowiedniej instytucji, ze zobowigzaniem Spétdzielni do udostepnienia nagran tej
instytucji.
Procedura udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego( systemu rejestracji obrazu)
przedstawia sie w nastepujgcy sposob:
1) Whnioskodawca, tj. podmiot uprawniony, o ktérym mowa w ust. 4 sktada wniosek w
tresci, ktérego podaje:
a) oznaczenia wnioskodawcy ubiegajgcego sie o udostepnienie danych,
b) podstawe prawng upowazniajgcg wnioskodawce do otrzymania danych na mocy
przepiséw prawa,
c) wskazanie przeznaczenia dla udostepnienia danych,
d) informacje umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze zgdanych danych,

e) zakres zadanej informaciji,

Wzdér wniosku o zabezpieczenie i wydanie nagran stanowi zatgcznik nr 1i 2 Regulaminu.

2) Zarzad dekretuj e wniosek do 10D w celu zbadania podstawy prawnej oraz pracownika
upowaznionego ds. monitoringu w celu bezzwtocznego zabezpieczenia nagrania.

3) Zarzad wyraza zgode lub odmawia wydania zgody na wydanie kopii nagrania z
uzasadnieniem ( w przypadku odmowy) w terminie miesigca od daty wptywu wniosku o
wydanie danych osobowych do Spoétdzielni. W razie potrzeby termin ten moze by¢
przedtuzony o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub
liczbe zadan.

4) Pracownik upowazniony ds. monitoringu wydaje nagranie organowi lub osobie
uprawnionej, wyfacznie w zakresie okreslonym przez Zarzad.

5) Odbiorca danych podpisuje o$wiadczenie o odbiorze nagrania, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 3 Regulaminu.

6) Pracownik upowazniony ds. monitoringi wpisuje wydanie danych osobowych do rejestru
danych osobowych wydanych na zgdanie oséb uprawnionych tj. oséb ktérych dane
dotyczg lub oséb trzecich.



7) Pracownik upowazniony ds. monitoringu wpina komplet dokumentéw tj. wniosek zgode
lub odmowe udzielong przez Administratora oraz oswiadczenie odbiorcy nagrania
dedykowany do tego celu segregator dostepny w przypadku kontroli uprawnionego

organu.
§ 10.

Wykorzystanie zarejestrowanych przez kamery monitoringu danych nie moze narusza¢ wolnosci,
godnosci osobistej, oraz prawa do prywatnosci osob zarejestrowanych przez system monitoringu

wizyjnego.
§11.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem. 01 lipca 2023r.
— uchwata nr 20/2023 Rady Nadzorczej z dnia 28.06.2023r



Zatgcznik Nr 1. Lubin, dnia

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej
.................................................................... ,Nasza Chata”

ul. Karkonoska 1

59-300 Lubin

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE DANYCH OSOBOWYCH
Z MONITORINGU WIZYJNEGO ( SYSTEMU REJESTRACJI OBRAZU) SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE)
»NASZA CHATA” W LUBINIE

Sktadam wniosek o zabezpieczenie danych osobowych ze zbioru danych osobowych
Spétdzielni mieszkaniowej ,Nasza Chata” z siedzibg w Lubinie tj. nagrania z monitoringu.
- Podstawa prawna uprawniajgca wnioskodawce do otrzymania danych na mocy przepiséw prawa:
(podanie podstawy prawnej jest obowigzkowe)

- Cel w jakim wnioskodawca zwraca sie o zabezpieczenie kopii nagrania:
( do czego nagranie ma zostac¢ wykorzystane)

- Uzasadnienie potrzeby wejscia w posiadanie ww. danych osobowych:
( co sie stato? Dlaczego Whnioskodawca chce zabezpieczy¢ nagarnia)

- Zakres zgdanej informacji:
(Prosze podac date, okresli¢ miejsce i ramy czasowe zdarzenia lub Zzgdania od —do)

- Informacje umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze danych:
( np. marka kolor pojazdu, lub inne szczegdty dot. zdarzenie)

Decyzja Administratora Danych osobowych:

Data i podpis ADO.



Zatgcznik Nr 2. Lubin, dnia

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej
.................................................................... ,Nasza Chata”

ul. Karkonoska 1

59-300 Lubin

WNIOSEK O WYDANIE DANYCH OSOBOWYCH
Z MONITORINGU WIZYJNEGO ( SYSTEMU REJESTRACJI OBRAZU) SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE)
»NASZA CHATA” W LUBINIE

Sktadam wniosek o zabezpieczenie danych osobowych ze zbioru danych osobowych
Spétdzielni mieszkaniowej ,Nasza Chata” z siedzibg w Lubinie tj. nagrania z monitoringu.
- Podstawa prawna uprawniajgca wnioskodawce do otrzymania danych na mocy przepiséw prawa:
(podanie podstawy prawnej jest obowigzkowe)

- Cel w jakim wnioskodawca zwraca sie o zabezpieczenie kopii nagrania:
( do czego nagranie ma zostac¢ wykorzystane)

- Uzasadnienie potrzeby wejscia w posiadanie ww. danych osobowych:
( co sie stato? Dlaczego Wnioskodawca chce zabezpieczy¢ nagarnia)

- Zakres zgdanej informacji:
(Prosze podac date, okresli¢ miejsce i ramy czasowe zdarzenia lub Zgdania od —do)

- Informacje umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze danych:
( np. marka kolor pojazdu, lub inne szczegdty dot. zdarzenie)

Decyzja Administratora Danych osobowych:

Data i podpis ADO.



Zatacznik Nr 3 Lubin ,dnia ...cceeeeeeeceiceee e,

................................................................ Zarzad

Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Nasza Chata”

............................................... ul. Karkonoska 1

Dane teleadresowe wnioskodawcy 59-300 Lubin

Oswiadczenie osoby uprawnione;j
do odbioru kopii danych osobowych

z systemu monitoringu wizyjnego Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Nasza Chata” w Lubinie

W zwigzku z odbiorem kopii nagrania z monitoringu wizyjnego administratora danych osobowych tj.

Spotdzielni Mieszkaniowej ,Nasza Chata” z siedzibg w Lubinie ul. Karkonoska 1 oSwiadczam co nastepuje:

1.

Nagranie zostato mi wydane zgodnie /niezgodnie ze ztozonym wnioskiem z dnia .......ccccceeeveeeevecreeenenne
Niezgodnosc¢ ze ztozonym wnioskiem POIEEA N ....ccccuveiceririeiiie ettt s en e

Adnotacja Inspektora Ochrony Danych (podstawa wydania nagrania w innym zakresie, niz wskazany
WE WIHOSKU); ottt ettt sttt ettt ce et st e et et eassae et sae e s et et sasebe st assbes st ars et sbe sassesbetanssas et sasnnstesarnas
Przejmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie skutki wynikte z przetwarzanie przeze mnie
WW. nagrania

Zobowiazuje sie do stosowania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, a w szczegdlnosci do odpowiedniego zabezpieczenia
nagrania przed zaginieciem oraz dostepem osdb nieuprawnionych.

Zobowigzuje sie do udostepnienia nagrania wytacznie organowi uprawnionemu, zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami do prowadzenie postepowania w sprawie o ktérej mowa w ztozonym

whniosku.

Zobowiazuje sie do skutecznego zniszczenia nagrania oraz wszystkich kopii zapasowych po

zakoriczeniu zwigzanego z nagraniem postepowania uprawnionego organu.

Zobowigzuje sie do nie upubliczniania w jakiejkolwiek formie zapisu z monitoringu wizyjnego SM

,Nasza Chata”

Przyjmuje do wiadomosci. Ze zgodnie z art. 107. Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2018r, poz. 1000):

1) Kto przetwarza dane osobowe, choc ich przetwarzanie nie jest dopuszczalne albo do ich
przetwarzania nie jest uprawniony podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do lat dwdch.

2) Jezeli czyn okreslony w ust. 1 dotyczy danych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznosci do zwigzkow
zawodowych, danych genetycznych, danych biometrycznych, przetwarzanych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, danych dotyczgcych zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci
do lat trzech.

Podpis odbiorcy nagrania



